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Vrijwilligersinstructie Lingebokaal


Inschrijfbureau

Taakomschrijving

Bij het inschrijfbureau worden de rugnummers uitgegeven aan de deelnemers. Tevens wordt hier het inschrijfgeld van alle startnummers geïnd. Als de rugnummers en speldjes weer ingeleverd worden, krijgen de deelnemers een presentje.

Daarnaast is er achter het inschrijfbureau ruimte voor de EHBO.

Benodigdheden
· Grote tafel in de werkplaats met twee stoelen

· Rugnummers 1 t/m 300 (per nummer 3 rugnummers)

· Telefoonlijst / overzicht alle vrijwilligers

· Minimaal 250 Baankaarten om uit te delen 
· Een lijst om de uitgifte van startnummers bij te houden

· Een lijst om de betalingen per ploeg bij te houden

· Minimaal 1200 speldjes, gebundeld per 8
· Minimaal 10 protestformulieren 
· Geldkistje met wisselgeld 
· Presentje voor iedere deelnemer (roeiers en stuur)
· EHBO kist

Tips
· Geef iedere ploeg een exemplaar van de baankaart en oproeilijst mee;

· Deelnemers hoeven geen borg te betalen voor de rugnummers, maar krijgen een presentje bij het inleveren;

· Op de startlijsten moet je bijhouden wie zijn rugnummer opgehaald heeft en het inschrijfgeld heeft betaald. Leerdamse ploegen hoeven geen inschrijfgeld te betalen;
· Een ploeg kan op diverse manieren betalen (vooraf, pin, contant). Houd goed bij hoe een ploeg betaald heeft, de penningmeester moet hier wijs uit kunnen worden!
· De achten en vieren krijgen drie rugnummers per ploeg. Eén voor de stuur, één voor de boeg en één voor op de oproeikleding van de boeg, zodat de startboot de ploeg herkent;

· Een twee en een skiff krijgen twee rugnummers mee. Beide rugnummers zijn voor de boeg (wedstrijdkleding en oproeikleding);
· Alle deelnemers moeten geïnformeerd worden over het dragen van de rugnummers;

· Waarschuw bij wijzigingen en toevoegingen de wedstrijdleiding. Deze vult samen met de ploeg een formulier in (dit doet de ploeg dus niet zelf) en dit zal dan worden verwerkt;
· Ploegnummers die zich niet gemeld hebben 5 min. voor sluiting van het inschrijfbureau moet je doorgeven aan de wedstrijdleiding;

· Na sluiting van het inschrijfbureau mogen alleen nog rugnummers afgegeven worden na overleg met de wedstrijdleiding;

· Door de penningmeester kan er een aantal keren inschrijfgeld afgeroomd worden, zodat je niet met teveel geld zit. Houd bij hoeveel geld je afstort, anders kun je aan het eind van de dag de inkomsten niet controleren;
· De inschrijfbalie mag nooit onbemand zijn;
· Na afloop van iedere blok controleren of alle rugnummers weer compleet zijn en de missende nummers (laten) omroepen;
· Na afloop controleren of de inkomsten kloppen met de startlijst en het inschrijfgeld;

· Indien de telefoon in de werkplaats gaat, hoeft deze niet opgenomen te worden. Dit gebeurt door de wedstrijdleiding;
· Gevonden voorwerpen worden verzameld bij het inschrijfbureau.
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